SECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA
INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL JOSE SIERRA
Luz, Verdad y Vida

Nit: 811.040.029-6 DANE: 105308000041

CIRCULAR N°08
(agosto 25 de 2025)

De: Rectoria
Para: Padres de familia y/o cuidadores

Asunto: Orientaciones generales para el continuo mejoramiento de los
procesos institucionales.

Estimados padres de familia y/o cuidadores: de antemano, queremos
expresarles nuestro agradecimiento por el interés y acompafiamiento en
los procesos institucionales y formativos de sus hijos y/o acudidos que
son nuestra razon de SER.

En aras de una mejor prestacion del servicio les solicitamos tener
presente las siguientes orientaciones para la atencién adecuada en
nuestra institucion educativa y sus sedes anexas.

1. Horario de atencién a padres de familia y/o cuidadores:
En el siguiente cuadro podras encontrar los horarios de atencion a
padres de familia y/o cuidadores:

.
INSTITUCKON EDUCATIVA MANUEL JOSE SIERRA

HORARIO DE ATENCION A PADRES DE FAMILIA Y/O CUIDADORES
6° A T1° - SEDES RURALES Y PRIMARIA URBANA

DOCENTE HORARIO DE ATENCION

JORGE JIMENEZ Lunes 7:50 am — 8:45 am

LUZ ADRIANA GUTIERREZ Lunes 9:15 am - 10:10 am
DORA CECILIA URIBE Jueves 9:15am - 10:10 am
TATIANA OSORIO Viernes 7:50 am — 8:45 am

NELLY RUIZ HINESTROZA Martes 6:55 am — 7:50 am
CARMENZA TAMAYO Martes 7:50 am — 8:45 am
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ESTEFANIA PANIAGUA Miércoles 7:50 am — 8:45 am
CONSUELO RAMOS Viernes 9:15am —10:10 am
ALEXANDER RODRIGUEZ Miércoles 9:15 am — 10:10 am
JULIAN CAMILO OSPINA Viernes 6:55 am —7:50 am
JHON JAIRO MENESES Miércoles 7:50 am — 8:45 am
LUISA FERNANDA CARDONA Lunes 7:50 am — 8:45 am
LILIANA MARIA DIAZ Martes 11:05am —12:00 m
ALVARO VELEZ Martes 9:15 am- 10:10 am
YOHANA MUNERA Viernes 7:50 am — 8:45 am
GUILLERMO MESA Miércoles 10:10 am — 11:05 am
CESAR HUMBERTO ARIAS Lunes 9:15am —10:10 am
CARLOS FERNANDEZ Martes 10:10 am —11:05 am
AIDE VALENCIA Martes 6:55 am —7:50 am
GUILLERMO PRENS Miércoles 6:55 am —7:50 am
FELISA ROMANA - COORDINADORA DE
CONVIVENCIA JORNADA DE LA MANANA Y SEDES Lunes a viernes 6:00 am a 2:00 pm
RURALES
ety | Lunes avernes 11:00.am a 700 pm
BIBIANA OSPINA - RECTORA Lunes a viernes (Disposicion en las
tres jornadas)

'HORARIO DE ATENCION PRIMARIA SEDE CENTRAL:
Entre 11:45 am a 12:10 pm cuando lo solicite el padre de familia, o sea convocado por el docente.

HORARIO DE ATENCION SEDES RURALES:
Al finalizar la jornada cuando lo solicite el padre de familia, o sea convocado por el docente.

Horario de atencién en secretaria: 8:00 am a 4:00 pm.

Queridos padres de familia: Les invitamos a hacer uso de estos espacios para la formacion
integral de tus hijos (as).
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2. Inscripcion de alumnos nuevos aiio 2026.:

Preescolar para la zona urbana: Los interesados reclaman el
formulario de inscripcion en la Secretaria de Educacién -
(Biblioteca municipal) junto al colegio Juan Bernardone.
Sedes rurales Preescolar: se reclama en cada sede el
formulario de inscripcion donde esta ubicada la respectiva
escuela, 6 en la secretaria del colegio sede urbana.
Alumnos nuevos grados 1° a 10°: los interesados
reclaman el formulario de inscripcién en la sede urbana a
partir del 15 de septiembre. Horario de atencion 8:00 am a
4:00 pm.

ALUMNOS ANTIGUOS:

Las matriculas para los alumnos antiguos de la sede urbana y
sedes rurales afo 2026, se llevaran a cabo de acuerdo con el
siguiente cronograma, en la secretaria de la institucién.

SEDE FECHA HORA
Holanda Baja
Holanda Alta Miércoles 8:00 am
La Mata 3 de septiembre a12:00 m
Gabriel Sierra
San Esteban Viernes 8:00 am
5 de septiembre al2:00 m
Jamundi Lunes 8:00 am
8 de septiembre al2:00 m
Simon Urrea Martes 8:00 am
Luz Pérez de Vega 9 de septiembre a12:00 m
Miércoles
10 de septiembre 8:00 am
Primaria urbana 10y 2° a12:00 m
10 3 50 11 de septiembre 3°
y 4°
12 de septiembre
Grado 5° (Los que
van para 6°)
23 de septiembre
Grado 7°
24 de septiembre 8:00 am
Grado 8°
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Secundaria urbana 25 de septiembre al2:00m
70 a 10° Grado 9°
26 de septiembre
Grado 10°

3. Reporte de excusas por calamidad, citas médicas,
enfermedad:
El padre de familia y/o cuidador debera reportar las respectivas
excusas a los coordinadores 6 directores de grupo - Se les recuerda
la importancia de informar el ausentismo para evitar la acumulacién
de faltas de asistencia y Bajo desempefio en las areas por no ser
evaluado por ausencia continua.

4. Uso del celular:
La institucién educativa no prohibe, pero restringe su uso solo
cuando el docente autorice su uso en el aula, como herramienta de
trabajo.
Asi mismo no se hace responsable por la pérdida de los mismos al
interior de la institucion.
Si un estudiante esta haciendo un uso inadecuado del mismo el
docente lo podra decomisar y entregar a su acudiente, a fin de
establecer compromiso frente al uso adecuado del mismo.

5. Horarios de entrada y salida de estudiantes:
-Jornada PM: ingreso grados (1° a 59) a las 12:20 pm y salida 5:20

pm - Preescolar: ingreso 12:20 pm y salida 4:20 pm.
Si por alguna circunstancia se adelanta el ingreso 6 salida de
estudiantes, sera informado por los respectivos grupos de
WhatsApp, 6 por el Facebook (grados 6° a 119).
-Sedes rurales: cada sede tiene su horario acorde a las
circunstancias propias de casa vereda.
-Jornada AM: grados 6° a 11°: ingreso 6:00 am y salida 12:00 m
6. Grupos de WhatsApp: todos los padres de familia deben estar en
los respectivos grupos de WhatsApp a fin de ser informados de las
novedades y/o actividades propias de la Institucion Educativa se
invita a tener actualizados los niumeros de teléfono a fin de tener
una comunicacion agil y oportuna con cada padre de familia. Por
favor si cambia de numero telefénico informar a su respectivo
director de grupo.
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Personal de apoyo y equipo SAP: psicélogo y docente de apoyo
estan a su disposicidon para la atencién y acompanamiento con los
estudiantes que requieren el servicio. La prevencion es fundamental
para crear habitos saludables, y atender a los nifios y nifias de
manera inclusiva, teniendo en cuenta la condicion de cada uno.

. Contactos institucionales: les recordamos el teléfono de la I.E.

Manuel José Sierra:

Celular: 3004712858

Pagina web: iemanueljosesierra.edu.co
Facebook: IE Manuel José Sierra

Planes de recuperacion y/o nivelacidon periodo 2: se invita a
los padres de familia y/o cuidadores a reclamar los respectivos

planes de mejoramiento en las areas donde se obtuvo desempefio
Bajo. En el mes de septiembre se haran horarios especificos para
organizar las sustentaciones respectivas del periodo con el fin de
garantizar la continuidad del proceso del estudiante.

10.Culminacion ultimo periodo académico — tercer periodo:

11

Les informamos que el ultimo periodo inicia el 27 de agosto y
termina el 27 de noviembre de 2025. Son 14 semanas para ayudar
a su acudido a nivelarse y lograr los objetivos propuestos y poder
ser promovido con la satisfaccion del deber cumplido.

.Tiquetes estudiantiles y restaurante escolar: si algln

estudiante esta interesado en estos servicios se comunica con su
respectivo coordinador.

12.Pdliza estudiantil: les recordamos que los estudiantes estan

13

Cubiertos por una poliza estudiantil las 24 horas con secretaria de
educacién departamental con las Aseguradora Solidaria de
Colombia si ocurre alguna novedad llamar al ndmero linea de
atencion 018000-122-303, linea fija 6017919180.

.Proyecto de valores Majosito de Corazéon y 57 aios de vida

Liceista de esta hermosa institucion:
Invitamos a toda la comunidad educativa a participar del proyecto de

Valores Majosito de Corazon y la eucaristia de accidén de gracias en el mes
de septiembre y durante la semana del 15 al 19 se llevaran a cabo varias
actividades para promover la cultura de la legalidad, el respeto,
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los protocolos, para prevenir el bullying y ciber bullying, el acoso escolar,

el didlogo como herramienta para prevenir conflictos en el aula y
promover una sanha convivencia escolar.

Cordialmente,

Dibiava Off;'w Q

BIBIANA MARIA OSPINA BEDOYA
Rectora

“"En nuestra institucion no se matricula un estudiante, se matricula una familia”.
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