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CIRCULAR Nº08 

(agosto 25 de 2025) 

  

De: Rectoría 

Para: Padres de familia y/o cuidadores 

Asunto: Orientaciones generales para el continuo mejoramiento de los 

procesos institucionales. 

 

Estimados  padres de familia y/o cuidadores: de antemano, queremos 

expresarles nuestro agradecimiento por el interés y acompañamiento en 

los procesos institucionales y formativos de sus hijos y/o acudidos que 

son nuestra razón de SER. 

En aras de una mejor prestación del servicio les solicitamos tener 

presente las siguientes orientaciones para la atención adecuada en 

nuestra institución educativa y sus sedes anexas. 

 

1. Horario de atención a padres de familia y/o cuidadores: 

En el siguiente cuadro podrás encontrar los horarios de atención a 

padres de familia y/o cuidadores: 

 

 

DOCENTE  HORARIO DE ATENCIÓN  

JORGE JIMENEZ   Lunes 7:50 am – 8:45 am  

LUZ ADRIANA GUTIERREZ     Lunes 9:15 am - 10:10 am   

DORA CECILIA URIBE    Jueves 9:15 am - 10:10 am  

TATIANA OSORIO   Viernes 7:50 am – 8:45 am  

NELLY RUIZ HINESTROZA   Martes 6:55 am – 7:50 am  

CARMENZA TAMAYO   Martes 7:50 am – 8:45 am  
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ESTEFANIA PANIAGUA    Miércoles 7:50 am – 8:45 am  

CONSUELO RAMOS   Viernes 9:15 am – 10:10 am  

ALEXANDER RODRIGUEZ    Miércoles 9:15 am – 10:10 am  

JULIAN CAMILO OSPINA    Viernes 6:55 am – 7:50 am  

JHON JAIRO MENESES  Miércoles 7:50 am – 8:45 am  

LUISA FERNANDA CARDONA   Lunes 7:50 am – 8:45 am  

LILIANA MARÍA DIAZ   Martes 11:05 am – 12:00 m  
ALVARO VÉLEZ   Martes 9:15 am- 10:10 am  

YOHANA MUNERA Viernes 7:50 am – 8:45 am  
GUILLERMO MESA   Miércoles 10:10 am – 11:05 am  

CESAR HUMBERTO ARIAS   Lunes 9:15 am – 10:10 am  

CARLOS FERNANDEZ    Martes 10:10 am – 11:05 am  

AIDE VALENCIA   Martes 6:55 am – 7:50 am  
GUILLERMO PRENS    Miércoles 6:55 am – 7:50 am  

FELISA ROMAÑA - COORDINADORA DE 
CONVIVENCIA JORNADA DE LA MAÑANA Y SEDES 

RURALES  
Lunes a viernes 6:00 am a 2:00 pm 

CARLOS YEPES - COORDINADOR ACADÉMICO 
JORNADA DE LA TARDE Y JORNADA NOCTURNA Lunes a viernes 11:00 am a 7:00 pm 

BIBIANA OSPINA - RECTORA 
Lunes a viernes (Disposición en las 

tres jornadas) 

 

 
 
 
 
Horario de atención en secretaría: 8:00 am a 4:00 pm.   

 
Queridos padres de familia: Les invitamos a hacer uso de estos espacios para la formación 
integral de tus hijos (as).  
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2. Inscripción de alumnos nuevos año 2026: 
• Preescolar para la zona urbana: Los interesados reclaman el 

formulario de inscripción en la Secretaría de Educación – 
(Biblioteca municipal) junto al colegio Juan Bernardone. 

Sedes rurales Preescolar: se reclama en cada sede el 

formulario de inscripción donde esta ubicada la respectiva 
escuela, ó en la secretaría del colegio sede urbana. 

• Alumnos nuevos grados 1º a 10º: los interesados 
reclaman el formulario de inscripción en la sede urbana a 

partir del 15 de septiembre. Horario de atención 8:00 am a 
4:00 pm. 

• ALUMNOS ANTIGUOS: 
Las matrículas para los alumnos antiguos de la sede urbana y 

sedes rurales año 2026, se llevarán a cabo de acuerdo con el 
siguiente cronograma, en la secretaría de la institución. 

 

SEDE FECHA HORA 

Holanda Baja  
Miércoles 

3 de septiembre 

 

8:00 am 
a 12:00 m 

Holanda Alta 

La Mata 

Gabriel Sierra 

     San Esteban Viernes 
5 de septiembre 

8:00 am 

a 12:00 m 

       Jamundí Lunes 
8 de septiembre 

8:00 am 

a 12:00 m 

      Simón Urrea           Martes 
9 de septiembre 

     8:00 am 
a 12:00 m  Luz Pérez de Vega 

 
 

Primaria urbana  

1º a 5º 

Miércoles 

10 de septiembre 
1º y 2º 

 
8:00 am 

a 12:00 m 
11 de septiembre 3º 

y 4º 

12 de septiembre 
Grado 5º (Los que 

van para 6º) 

 
 

23 de septiembre 

Grado 7º 
 
 

8:00 am 24 de septiembre 

Grado 8º 
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Secundaria urbana 

7º a 10º 

25 de septiembre 
Grado 9º 

a 12:00 m 

26 de septiembre 
Grado 10º 

 

 
3. Reporte de excusas por calamidad, citas médicas, 

enfermedad: 

El padre de familia y/o cuidador deberá reportar las respectivas 
excusas a los coordinadores ó directores de grupo – Se les recuerda 

la importancia de informar el ausentismo para evitar la acumulación 
de faltas de asistencia y Bajo desempeño en las áreas por no ser 

evaluado por ausencia continua. 
 

4. Uso del celular: 
La institución educativa no prohíbe, pero restringe su uso solo 

cuando el docente autorice su uso en el aula, como herramienta de 
trabajo. 

Así mismo no se hace responsable por la pérdida de los mismos al 
interior de la institución. 

Si un estudiante esta haciendo un uso inadecuado del mismo el 
docente lo podrá decomisar y entregar a su acudiente, a fin de 

establecer compromiso frente al uso adecuado del mismo. 

 
5. Horarios de entrada y salida de estudiantes: 

-Jornada PM: ingreso grados (1º a 5º) a las 12:20 pm y salida 5:20 
pm – Preescolar: ingreso 12:20 pm y salida 4:20 pm. 

Si por alguna circunstancia se adelanta el ingreso ó salida de 
estudiantes, será informado por los respectivos grupos de 

WhatsApp, ó por el Facebook (grados 6º a 11º). 
-Sedes rurales: cada sede tiene su horario acorde a las 

circunstancias propias de casa vereda. 
-Jornada AM: grados 6º a 11º: ingreso 6:00 am y salida 12:00 m 

6. Grupos de WhatsApp: todos los padres de familia deben estar en 
los respectivos grupos de WhatsApp a fin de ser informados de las 

novedades y/o actividades propias de la Institución Educativa se 
invita a tener actualizados los números de teléfono a fin de tener 

una comunicación ágil y oportuna con cada padre de familia. Por 

favor si cambia de número telefónico informar a su respectivo 
director de grupo. 
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7. Personal de apoyo y equipo SAP: psicólogo y docente de apoyo 

están a su disposición para la atención y acompañamiento con los 
estudiantes que requieren el servicio. La prevención es fundamental 

para crear hábitos saludables, y atender a los niños y niñas de 
manera inclusiva, teniendo en cuenta la condición de cada uno. 

 
8. Contactos institucionales: les recordamos el teléfono de la I.E. 

Manuel José Sierra:  

Celular: 3004712858  
Página web: iemanueljosesierra.edu.co 

Facebook: IE Manuel José Sierra 
 

9. Planes de recuperación y/o nivelación periodo 2: se invita a 
los padres de familia y/o cuidadores a reclamar los respectivos 

planes de mejoramiento en las áreas donde se obtuvo desempeño 
Bajo. En el mes de septiembre se harán horarios específicos para 

organizar las sustentaciones respectivas del periodo con el fin de 
garantizar la continuidad del proceso del estudiante. 

 
    10.Culminación último periodo académico – tercer periodo: 

         Les informamos que el último periodo inicia el 27 de agosto y  
         termina el 27 de noviembre de 2025. Son 14 semanas para ayudar  

         a su acudido a nivelarse y lograr los objetivos propuestos y poder  

         ser promovido con la satisfacción del deber cumplido. 
          

    11.Tiquetes estudiantiles y restaurante escolar: si algún             
         estudiante está interesado en estos servicios se comunica con su    

         respectivo coordinador. 
 

12.Póliza estudiantil: les recordamos que los estudiantes están  
Cubiertos por una póliza estudiantil las 24 horas con secretaría de 

educación departamental con las Aseguradora Solidaria de 
Colombia si ocurre alguna novedad llamar al número línea de 

atención 018000-122-303, línea fija 6017919180. 
 

    13.Proyecto de valores Majosito de Corazón y 57 años de vida                                
         Liceísta de esta hermosa institución: 
         Invitamos a toda la comunidad educativa a participar del proyecto de      

         Valores Majosito de Corazón y la eucaristía de acción de gracias en el mes 

         de septiembre y durante la semana del 15 al 19 se llevarán a cabo varias 

         actividades para promover la cultura de la legalidad, el respeto,   
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         los protocolos, para prevenir el bullying y ciber bullying, el acoso escolar,  

         el diálogo como herramienta para prevenir conflictos en el aula y     
         promover una sana convivencia escolar.  

 

 
Cordialmente, 
 

  
BIBIANA MARÍA OSPINA BEDOYA      

Rectora 

 

 

 
“En nuestra institución no se matricula un estudiante, se matricula una familia”.                                            
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